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Ai docenti 
Al DSGA 

All’albo on line 
Al sito web-sez Amministrazione trasparente - PNRR 

AVVISO INTERNO 

Oggetto: AVVIO PROCEDURA PER CONFERIMENTO INCARICO PROFESSIONALE DI ESPERTO RIVOLTO AL 
PERSONALE INTERNO - ANIMATORE DIGITALE - Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, 
n. 222, articolo 2 – Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito della linea di 
investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 
scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR  

M4C1I2.1-2022-941- CUP progetto E74D22003300006-Codice progetto M4C1I2.1-2022-941-P-9888 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 -VISTO il Programma annuale relativo all’esercizio finanziario 2023 approvato dal Consiglio d’Istituto 
con deliberazione in data 13/2/2023;  

-VISTO il Decreto n. 129 del 28 agosto 2018;  
-VISTO l’articolo 2 D.M. Pubblica Istruzione 11 agosto 2022, nr. 222 che prevede Azioni di 

coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito della linea di investimento 2.1“Didattica digitale integrata 
e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 del 
PNRR;  

-VISTA la candidatura inoltrata sull’apposita piattaforma.  
-VISTA la nota M.I. prot. n. 91698 del 31/10/2022 relativa all'assegnazione della risorsa Finanziaria di 

un importo di € 2.000,00 (euro duemila/00) per il potenziamento dell’innovazione didattica e digitale nelle 
scuole attraverso le azioni di coinvolgimento degli animatori digitali; 

-VISTO il l’assunzione in bilancio del 30.12.2022;  
-VISTO il D.lgs. 50/2016, come modificato dal decreto correttivo D.lgs. 56/2017;  
-VISTA l’approvazione del Progetto “Animatore digitale: formazione del personale interno” con codice 

progetto M4C1I2.1-2022-941-P-9888 - CUP progetto E74D22003300006 M4C1I2.1-2022-941 ;    
 

INDICE 
la seguente selezione per l’individuazione di n. 1 Esperto Formatore - Animatore digitale 2023/2024; 

lo svolgimento dell’incarico nell’a.s. 2023/2024 è subordinato al perdurare del rapporto di lavoro con questa 
istituzione scolastica.  

 
Art. 1 – Incarico 
Per lo svolgimento del progetto finalizzato a garantire “attività di animazione digitale all'interno della 

scuola, consistenti in attività di formazione di personale scolastico, realizzate con modalità innovative e 
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sperimentazioni sul campo, mirate e personalizzate, sulla base dell'individuazione di soluzioni metodologiche 
e tecnologiche innovative da sperimentare nelle classi per il potenziamento delle competenze digitali degli 
studenti, anche attraverso l'utilizzo della piattaforma "Scuola futura". Le iniziative formative si svolgeranno 
nell'anno scolastico 2023-2024 e si concluderanno entro il 31 agosto 2024. È previsto un intervento che 
porterà alla formazione di almeno venti unità di personale scolastico tra dirigenti, docenti e personale ATA, 
articolato anche su più momenti formativi che, laddove opportuno, potranno essere trasversali alle figure 
professionali coinvolte. Le azioni formative realizzate concorrono al raggiungimento dei target e milestone 
dell'investimento 2.1 "Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 
scolastico" di cui alla Missione 4 - Componente 1 - del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato 
dall'Unione europea - Next Generation EU, attraverso attività di formazione alla transizione digitale del 
personale scolastico e al coinvolgimento della comunità scolastica per il potenziamento dell'innovazione 
didattica e digitale nelle scuole”. Ai fini del monitoraggio dovrà essere assicurato come target la formazione 
di almeno 20 unità di personale da formare.  

Si richiede la figura di:  
- N. 1 Esperto formatore digitale  
Il formatore digitale dovrà:  
- programmare le attività, mediante produzione di un calendario di massima e la predisposizione di un 

registro attività e tutto ciò che è necessario ai fini della rendicontazione delle attività; le iniziative formative 
si svolgeranno nell'anno scolastico 2023-2024 e si concluderanno entro il 31 agosto 2024. Sono previsti vari 
interventi che porteranno alla formazione di almeno venti unità di personale;  

- dare evidenza in tutti gli avvisi, atti, registri e documenti in genere riguardanti il progetto in oggetto 
al logo “FUTURA - LA SCUOLA PER L’ITALIA DI DOMANI”, del codice di progetto e del CUP. In particolare il 
progetto finanziato prevede lo svolgimento di attività di animazione digitale all'interno della scuola, 
consistenti in attività di formazione di personale scolastico, realizzate con modalità innovative e 
sperimentazioni sul campo, mirate e personalizzate, sulla base dell'individuazione di soluzioni metodologiche 
e tecnologiche innovative da sperimentare nelle classi per il potenziamento delle competenze digitali degli 
alunni, anche attraverso l'utilizzo della piattaforma "Scuola futura";  

- mantenere un rapporto con il Dirigente scolastico ai fini di un monitoraggio costante dell’andamento 
delle attività.  

Art. 2 –Corsi da attivare  

Titolo Corso Descrizione Ore 

Il Registro Elettronico e le nuove 

funzioni     

Il corso fornirà gli strumenti necessari per gestire: le 

comunicazioni, permesso orario studenti, scrutini, ore di 

PCTO, orientamento, gestione della parte relativa alla 

Segreteria Digitale.  

20 h 

mailto:PEC:bnis02600a@pec.istruzione.it
mailto:bnis02600a@pec.istruzione.it
mailto:bnis02600a@istruzione.it
http://www.ipssctamoro.edu.it/


 

      
 

Istituto d’Istruzione Superiore “Aldo Moro” 

Montesarchio (BN) 
Sede Centrale, Presidenza, Uff. Segreteria: Via Capone - 82016 Montesarchio (BN) 

 0824/833785 e Fax 
0824/833597 

 
PEC:bnis02600a@pec.istruzione.it - E-mail Istituto: bnis02600a@istruzione.it – Sito Web www.ipssctamoro.edu.it 

C .F.800067506 

 

 
 

3 
 

Costruzione e gestione di ebook 

didattici 

Verranno fornite le competenze essenziali per la costruzione 

di siti web e ebook per la gestione del materiale didattico e/o 

come metodologia didattica alternativa e innovativa 

10h 

Sportelli Digitali Veri e propri sportelli help per tutte le problematiche del 

digitale 

14h 

 
Art. 3 – Compenso e Durata dell’incarico  
Il compenso massimo per lo svolgimento di tutte le attività previste secondo quanto autorizzato dagli 

atti citati in premessa è pari a euro 1972,52 (44 ore di formazione/insegnamento omnicomprensivi di tutte 
le ritenute a carico dello stato e del dipendente);  

Il suddetto importo, indicati al lordo stato è da ritenersi omnicomprensivo. 
Il compenso sarà erogato previo effettivo svolgimento delle attività, consegna dei registri e dei 

documenti di valutazione e tutto quant’altro necessario ai fini della rendicontazione.  
Il compenso sarà erogato in dipendenza della disponibilità delle risorse effettivamente erogate a 

seguito della già comunicata formale assegnazione. 
 
 Art. 4 - Requisiti e Competenze  
I requisiti per partecipare alla selezione sono, oltre a quelli generali previsti per coloro che svolgono 

attività all’interno delle istituzioni scolastiche, i seguenti:  
A. docente di questa istituzione scolastica;  
B. competenze certificate nell’ambito dell’animazione digitale; 
C. aver svolto l’incarico di animatore digitale negli ultimi cinque anni (compreso l’anno in corso). 
 
Art. 5 – Criteri Di Valutazione dei Requisiti professionali degli esperti  
(Indicatori – Titoli Valutabili Punteggio Max) Indicatori –Titoli Valutabili e stesura della graduatoria 

 

TITOLI 

 

CRITERI 

PUNTEGGIO 

VALUTAZIONE UNITARIA 

PUNTEGGIO MASSIMO 

ATTRIBUIBILE 

Laurea specifica di vecchio 

ordinamento o specialistica 

110 e lode 7 7 

110 6 6 

da 109 a 98 5 5 

Fino a 97 4 4 
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Seconda laurea  2 2 

Titoli di studio Post-Laurea coerenti 

con la figura professionale per la 

quale si concorre 

Dottorato di ricerca in discipline pertinenti il 

progetto 

3 3 

Dottorato di ricerca in discipline non 

pertinenti il progetto 

2 2 

Master universitario di durata annuale 

corrispondente a 1500 ore e 60 CFU con 

esame individuale finale pertinenti il 

progetto 

2 2 

Master universitario di durata annuale 

corrispondente a 1500 ore e 60 CFU con 

esame individuale finale non pertinenti il 

progetto 

1 1 

Corso di specializzazione conseguito presso 

Università in Italia o all’estero 

1 1 

ESPERIENZE PROFESSIONALI 

 

Esperienze Professionali pertinenti al settore 

di intervento (quelle non pertinenti non 

saranno valutate) certificate (Max 5) 

2 10 

Esperienza pregressa in progetti PON, 

PON/FESR, POR, Enti, associazioni ed altre 

piattaforme per finanziamenti europei e/o 

regionali con conoscenza dell’utilizzo del 

MEPA, del CONSIP, eProcurement  e/o di 

altre piattaforme equivalenti. (Max 7) 

1 7 

Incarico di funzione strumentale, animatore 

digitale, capo dipartimento, referente di 

disciplina/di area/di indirizzo  di istituto, 

referente ad attività varie, coordinamenti, 

partecipazione a commissioni (Max 5) 

2 10 

Formazione in servizio 

Attività di formazione (minimo 25 ore) 

svolta con Enti accreditati e qualificati 

presso MIUR (Saranno valutati massimo 3 corsi) 

Partecipazione a seminari e/o convegni (con 

attestato)  

(Saranno valutate massimo 3 attività) 

1 6 
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Certificazioni informatiche- LIM-

Tablet  

(Saranno valutate massimo 3 attività) 0.20 0.60 

 
Art. 6 Presentazione Delle Domande 
Tutti gli interessati dovranno far pervenire al protocollo dell’istituto l’istanza entro e non oltre il giorno 

05 Aprile p.v. L’istanza potrà essere consegnata brevi manu o inviata all’indirizzo pec 

bnis02600a@pec.istruzione.it con oggetto: DOMANDA per il conferimento di INCARICO FORMATORE 

animatore digitale.  
L’istanza dovrà contenere la seguente documentazione: 
1. Domanda di partecipazione alla selezione indirizzata alla Dirigente scolastica (All.1); 
2. Dichiarazione dei titoli (All.2); 
3. Curriculum vitae, in formato europeo, dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e 

professionali necessari, nonché dei titoli posseduti; 
4. Copia del documento di identità in corso di validità. 

I documenti inviati via mail devono essere sottoscritti di proprio pugno ed inviati in formato pdf. 
La dirigente si riserva il diritto di richiedere ai candidati che risulteranno idonei nella graduatoria la 
presentazione dei titoli originali o di copie conformi. 

 
ART. 7- Graduatoria 

La graduatoria sarà fatta da apposita commissione presieduta dalla dirigente scolastica o dalla dirigente 
scolastica stessa e sarà pubblicata all’albo on line dell’istituto. Decorsi 7 giorni, in assenza di reclami, 
diventerà definitiva. In caso di reclamo invece, la Dirigente Scolastica esaminerà i rilievi ed eventualmente 
apporterà le modifiche in fase di pubblicazione della graduatoria definitiva. 
In caso di parità di punteggio si adotterà il criterio: 
- candidato più giovane; 
- incarico di animatore digitale negli ultimi cinque anni ( compreso quello in corso). 
L’esperto selezionato è tenuto a:  
● svolgere attività finalizzate al raggiungimento degli obiettivi previsti per l’intero periodo di durata del 
progetto;  
● rispettare quanto previsto dal D. L.vo 196/03 e ss.ii.mm. in materia di Privacy;  
● produrre obbligatoriamente documentazione chiara e precisa dell’attività svolta, anche ai fini dei controlli 
successivi, redigendo una relazione di fine anno che presenterà alla Dirigente scolastica.  
La dirigente scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 
istanza di partecipazione purché pienamente rispondente alle esigenze progettuali. La partecipazione alla 
procedura non vincola l’Amministrazione Scolastica che avrà facoltà, a proprio insindacabile giudizio, di non 
procedere all’aggiudicazione senza che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei concorrenti, ovvero a 
revocare motivatamente l’incarico eventualmente conferito sussistendone giusti motivi. 
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Art. 8 - Esclusione  
Costituiscono casi di esclusione dalla partecipazione:  
• Il mancato recapito della domanda con le modalità indicate nel presente avviso;  
• La non idonea compilazione dei documenti;  
• L'avere riportato condanne penali ovvero essere destinatario di provvedimenti che riguardano 
l’applicazione di misure di prevenzione, in relazione agli art. 600 bis, 600 ter, 600 quater, 600 quinquies e 609 
undecies del codice penale, ovvero di sanzioni interdittive all’esercizio di attività che comportino contatti 
diretti e regolari con minori. 
 
Art. 9 – Responsabile Del Procedimento  
Il Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Rosa Tangredi 
. 
Art. 10 – Informazioni Generali  
Ai sensi dell’Art. 13 del Regolamento UE 279/2016 e dell’art. 13 del D.Lgs n. 196/2003(Codice sulla Privacy), 
i dati personali forniti dal candidato saranno depositati presso l’Istituto e utilizzati per le finalità di gestione 
della selezione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata ai sensi delle norme vigenti.  
Il candidato dovrà autorizzare l’Istituto al trattamento dei dati personali. Il titolare del trattamento dei dati è 
il Dirigente Scolastico.  

LA DIRIGENTE  
 

Dott.ssa Rosa Tangredi  
 Firmato digitalmente ai sensi del codice  

dell’amministrazione digitale e norme ad esso 
connesse 
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llegato n. 1 –  

Schema di domanda  

Al Dirigente Scolastico  
dell’IIS “Aldo Moro” di Montesarchio 

Dott.ssa Rosa Tangredi 

Pec  bnis02600a@pec.istruzione.it 
 

  

Il / La sottoscritto /a  ………………….Prov …………..CAP………. alla via……………………………....  
…………………………………………N………….codice fiscale:………..…..............................................,  
email:…………………………………………  

presenta 
la propria candidatura per l’incarico di ESPERTO formatore da impiegare nella realizzazione del progetto 
“Animatore digitale: formazione del personale interno” con codice progetto CUP progetto 
E74D22003300006-Codice progetto M4C1I2.1-2022-941-P-9888 
 
Dichiara, sotto la personale responsabilità:  
• di aver preso visione del bando;  
• di essere in possesso di certificata competenza e/o esperienza professionale maturata nel settore richiesto, 
prima della pubblicazione del presente bando ed eventuali altri requisiti coerenti con il profilo prescelto;  
• di non avere condanne penali, né procedimenti penali in corso, di non essere stato destituito da Pubbliche 
Amministrazioni e di essere in regola con gli obblighi di legge in materia fiscale che le informazioni contenute 
nell’istanze e nel curriculum, fornite in autocertificazione, corrispondono a verità;  
• di autorizzare l’Istituzione Scolastica al trattamento e alla comunicazione dei dati personali per i fini e gli 
scopi relativi all’incarico, ai sensi del D.lvo. 196/03 che non sussiste alcuna incompatibilità con l’incarico 
richiesto.  
Il sottoscritto è consapevole che costituiscono motivo di risoluzione anticipata del rapporto di lavoro:  
- la non veridicità delle dichiarazioni rese nella fase di partecipazione al bando;  
- la violazione degli obblighi contrattuali;  
- la frode o la grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali;  
- la soppressione dell’azione formativa per assenza del numero minimo di corsisti. 
Allega alla presente:  
− curriculum vitae formato europeo;  
− fotocopia Carta d’Identità;  
− griglia di valutazione compilata. 
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Data …………………………………….                                                                          Firma ___________________________ 

Allegato n. 2 - Griglia di autovalutazione 

 

 

TITOLI 

 

CRITERI 

PUNTEGGIO 

VALUTAZIONE 

UNITARIA 

 

AUTOVALUTAZIONE 

 

RISERVATO ALLA 

COMMSSIONE 

Laurea specifica di vecchio 

ordinamento o specialistica 

110 e lode 7   

110 6   

da 109 a 98 5   

Fino a 97 4   

Seconda laurea  2   

Titoli di studio Post-Laurea 

coerenti con la figura 

professionale per la quale si 

concorre 

Dottorato di ricerca in 

discipline pertinenti il 

progetto 

3   

Dottorato di ricerca in 

discipline non 

pertinenti il progetto 

2   

Master universitario di 

durata annuale 

corrispondente a 1500 

ore e 60 CFU con 

esame individuale 

finale pertinenti il 

progetto 

2   

Master universitario di 

durata annuale 

corrispondente a 1500 

ore e 60 CFU con 

esame individuale 

finale non pertinenti il 

progetto 

1   

Corso di 

specializzazione 

1   
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conseguito presso 

Università in Italia o 

all’estero 

ESPERIENZE PROFESSIONALI 

 

Esperienze 

Professionali 

pertinenti al settore di 

intervento (quelle non 

pertinenti non saranno 

valutate) certificate 

(Max 5) 

2   

Esperienza pregressa 

in progetti PON, 

PON/FESR, POR, Enti, 

associazioni ed altre 

piattaforme per 

finanziamenti europei 

e/o regionali con 

conoscenza 

dell’utilizzo del MEPA, 

del CONSIP, 

eProcurement  e/o di 

altre piattaforme 

equivalenti. (Max 7) 

1   

Incarico di funzione 

strumentale, 

animatore digitale, 

capo dipartimento, 

referente di 

disciplina/di area/di 

indirizzo  di istituto, 

referente ad attività 

varie, coordinamenti, 

partecipazione a 

commissioni (Max 5) 

2   

Formazione in servizio 

Attività di formazione 

(minimo 25 ore) svolta 

con Enti accreditati e 

qualificati presso 

MIUR (Saranno valutati 

massimo 3 corsi) 

Partecipazione a 

seminari e/o convegni 

1   
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(con attestato)  

(Saranno valutate 

massimo 3 attività) 

Certificazioni informatiche- 

LIM-Tablet  

(Saranno valutate 

massimo 3 attività) 
0.20 
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